CRIACAO OU ATUALIZACAO DO CADASTRO NO NOVO PORTAL DO PARCEIRO

Com a implementagdo do novo portal do parceiro pela Agropéu, todo parceiro devera criar
um novo cadastro para conseguir efetuar uma nova cotacdo, verificar o status dos pedidos,
informacdes financeiras, acompanhar os registros de reclamacgdes, cadastrar os funciondrios terceiros,
agendar reunides, entre outras funcionalidades. Toda a gestdo sera feita pelo portal e ndo mais por
email e telefone nem pelo portal antigo.

OBS: O acesso antigo FOR00000000000 e senha nao existe mais.

1) CRIANDO SEU ACESSO

Apds o convite enviado pela Agropéu, o parceiro receberd um email e devera clicar no link e
criar sua senha de acesso ao novo portal, conforme imagem abaixo em “Clique aqui para redefinigdo
de senha”.
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Ao clicar na caixa azul acima, vocé sera redirecionado para o nosso portal.

Abrird uma nova pagina para cadastro e confirmacdo de sua senha. Digite sua senha nos campos
indicados e clique em atualizar senha e entrar. Vocé sera redirecionado ano nosso portal. Anote sua
senha num local seguro.
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2) ACESSO AO NOVO PORTAL

Apds criada a senha, entre no portal, clicando no botdo “Entrar”.

2.1) LINK DE ACESSO AO PORTAL

Vocé também poderd se auto cadastrar sem a necessidade do convite. Para isso, entre no site da
Agropéu no enderego www.agropeu.com.br e clicando em “Parceiros” - Portal do Fornecedor.
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Conhega mais sobre nossos produtos.
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Clique no botdo “Cadastrar”, informe seu email e envie um email para confirmacao.
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2.2) PRIMEIRO ACESSO AO PORTAL

Quando vocé cadastra sua senha e é redirecionado ao portal, no primeiro acesso aparecera o “termo
de uso” que devera ser aceito caso vocé queira entrar no portal. Leia a termo, desca até o final do
texto e marca a caixa “Li e aceitei os termos de uso” e clique no botdo verde “Aceito os termos”,
conforme imagem abaixo.
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Nesse momento, abre-se diversas opgdes que devem ser preenchidas para que seu cadastro fique
completo conforme os dados obrigatérios definidos pela Agropéu. Clique no email no canto superior
direito e em “MEUS DADOS”.
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Conforme indicado em verde na imagem abaixo, cligue em cada uma delas a medida que for
completando o seu cadastro.

=N/\

= ) 363.431.616-00 - MARIA CORDEIRO VALADARES v @ gustavocanalno@agropes combr
_AGROPEW_

Meus Dados - Situacdo Atual GERERE.

< | e s o o °

Repressniznte Tigo Parceio Dados Cadastrais Linha Fomecimento Situagdo Atual
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o Aguardando procedimento de homologagio por parte da Empresa. Ao fim do procedimento vocé serd avisado por e-
mail.

Dados da Empresa

Tipo Pessoa Produter Rure
Fisica Nio

Fornecedor Suprimentes Representante Comercia Prestacor de Services Cliente Transoortacora
sim Nio Nio Nio Nio

CPF RG PIS Data Nascimento
363.431.616-00

Nome Completo
MARIA CORDEIRO VALADARES

REPRESENTANTE

Clique no botdo “representante” e altere ou preencha a pessoa de contato dentro da sua empresa e
cligue em salvar e avangar.

TIPO PARCEIRO

Escolha seu tipo de parceiro de acordo com a sua atividade e clique em salvar e avancar.
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DADOS CADASTRAIS

Preencha todos os campos indicados do tipo de pessoa, email e telefone e clique em salvar e avancar.
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LINHA DE FORNECIMENTO
Escolha o seu segmento de negdcio, materiais e ou servigos que vocé entrega ao cliente Agropéu.

Na opg¢do materiais, servicos e/ou matéria-prima, clique em novo e selecione de acordo com sua
atividade. Ao escolher cada op¢ao, clique em “salvar alteragdes”.
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Cligue em Nowa para adicionar um registra.

Exemplo de tela com opc¢des escolhidas e salvas de acordo com o tipo de parceiro.
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Para seguir adiante, clique em salvar e avangar, conforme indicado abaixo.
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ANEXOS

Nessa opcdo, vocé deve anexar todos os documentos referentes ao seu tipo de parceiro. Os
documentos com indicacdo de cor amarela sdo obrigatérios e vocé sé seguird adiante se anexa-lo. Os
indicados na cor branca ndo sdo obrigatdrios, mas ndo de menos importancia. Mesmo que vocé nao
anexe um documento obrigatério o departamento da Agropéu poderd cobra-lo para sua
homologacao.
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Ao clicar em anexar aquivo ou anexo obrigatério (imagem acima), abrird uma nova janela para que
vocé inclua o documento. Caso esse documento possua uma data de validade, sera pedido na tela que
vocé preencha essa data (ex: se € um documento periddico (anual, semestral, trimestral), esse
documento deverd ser atualizado em seu tempo e o cadastro atualizado. Isso sera avisado
automaticamente por email ou convite)).
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Apds anexar toda a documentacao, clique em “salvar e avancar”.

OBS: Caso ndo preencha todos os dados obrigatérios, serd dado um alerta conforme mensagem
abaixo. Volte a informagdo e preencha os dados obrigatérios.

SITUACAO ATUAL

Apds o preenchimento de todos os passos seu cadastro esta apto para ser liberado para homologagao.
Clique conforme indicado acima em “Liberar para Homologacdo”. Nesse momento seu cadastro sera
analisado pelo departamento responsavel da Agropéu.
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Apds homologado, vocé receberd a confirmagdo por email que foi homologado e estd liberado para
acessar o portal.

Caso queira alterar alguma documentag¢do ou dado cadastral, clique no botdo vermelho “cancelar
liberagdo”, altere o que for necessario e clique em liberar para homologacdo. As altera¢dOes realizadas
serao novamente validadas no novo processo de homologagdo.

3) ACESSO AO PORTAL APOS HOMOLOGAGAO

Apds homologado, alguns menus serdo disponibilizados de acordo com suas opg¢des escolhidas nas
etapas de homologacado e liberagdes realizadas previamente pela Agropéu.
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Nos menus do lado esquerdo, vocé podera verificar todas as informacdes relacionadas a sua atividade
(cotagdes, ordem de compra, contratos, extratos de fornecimento, demonstrativos de pagamento,
extrato financeiro, cadastro de contas bancarias (esse atualize sempre que houver alteragao), pedidos
de venda, analise de RNC, agenda de reunides, entre outros.



Figue sempre atento as notificacoes e sempre logado no portal. Ao receber uma mensagem, no
icone “sino” chegara um alerta para ser lido. Esse é o meio que vocé acompanha a troca de
informacgoes entre as partes envolvidas além dos dashboards.
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Caso tenha algum problema de acesso, favor contactar o departamento de compras da Agropéu, no
numero 37 3523-4800 e depois disque opg¢ao 1.



